「京都大学留学生住宅保証制度」申込手続

	１．国際交流サービスオフィスで必要書類を受け取り、住宅保証制度について説明を受ける。
（パスポートあるいは外国人登録証明書・学生証持参）


必要書類　①住宅賃貸借契約書　２部（貸主用と借主用）

　　　　　　　　　　　　②申込書・誓約書（様式１）
　　　　　　③学籍確認書（様式２）
④「留学生住宅総合補償」パンフレット
　　　　　　⑤協力業者一覧
	２．「⑤協力業者一覧」に載っている業者に行き、この制度が利用できるアパートを探す。


　・この制度が利用できないアパートがあるので注意。
　・「①住宅賃貸借契約書」に記入・押印してもらう。

	３．アパートが決まったら、「②申込書・誓約書」に記入後
指導教員に「②申込書・誓約書」を持っていき、了承してもらう。
　　　所属学部・研究科の事務室へ行き、「③学籍確認書」に証明してもらう。


　　　　　　

	４．国際交流サービスオフィスに次の書類を持っていき、連帯保証の申込みをする。
　（国際交流サービスオフィスで書類の審査を行うので、２日程度の日数がかかる。）


1 住宅賃貸借契約書　２部（貸主用と借主用）　　　③学籍確認書
　　　　　　  ②「申込書・誓約書」

	５．申込みの２日後、国際交流サービスオフィスに行き、「留学生住宅総合補償」の保険加入の手続きをする。


　　　　　
	６．ゆうちょ銀行に行き、「留学生住宅総合補償」の保険料を振り込む。


	７．国際交流サービスオフィスに保険料の領収書を持っていく。


　　　　　　　　　

	８．協力業者に行き、「①住宅賃貸借契約書」２部で貸主と契約する。


　　　　　　　

	９．国際交流サービスオフィスに「①住宅賃貸借契約書」の写しを持っていく。


Application Procedure

	1.  Receive the following documents from the International Service Office and obtain detailed information. (Bring your passport or alien registration card, and student ID card with you)


1 2 copies of the Accommodation Rental Agreement (1 for the tenant, 1 for the landlord)

2 Application and Pledge for Housing Lease Contract Joint Guarantor (FORM 1)

3 Kyoto University Enrollment Confirmation Sheet (FORM 2)

4 Pamphlet for Renters’ Insurance

5 List of cooperating agencies

	2.  Proceed to a realtor listed in ⑤ and find an apartment that may be rented under this system.


          ・Be careful as not all apartments are applicable.
          ・Have ① filled out by a realtor.

	3.  After you have decided on a residence and filled out ②, you should:
          have ② filled out by your academic adviser.

          have ③ certified by your faculty/graduate school office.


	4.  Take the completed documents ①, ② and ③ to the International Service Office, and formalize the application for the system. (It takes two days for the documents to be examined)


	5.  Two days after the application is submitted, return to the International Service Office and sign up for the renters’ insurance.


	6.  Insurance fees are to be paid at a Japan Post (Yu-cho) Bank.


	7.  Submit the receipt of payment for the insurance fee to the International Service Office.


	8.  After receiving the formalized agreement ①, take it to the realtor to complete ①.


	9.  Finally submit a copy of the signed and completed agreement ① to the International Service Office.


